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UNION

CHECKLISTE ZUR PLANUNG

[0 Termin (und Terminalternativen) bestimmen
[0 Riicksprache mit der Schulleitung halten
[J Den ersten Elternabend veranstalten; zu kliren sind

Dauer

Ziel

Kostenrahmen

Wunsche und Vorstellungen der Schulerinnen/Schuler, Eltern und Lehrerinnen/Lehrer
Schriftliche Einverstandniserklarungen der Eltern

ooood

[0 Angebote von Reiseveranstaltern einholen

Reiseveranstalter bieten in Verbindung mit dem Angebot auch ReiserUcktrittskostenversicherungen an.
Bitte beachten Sie, dass diese meist nur geringen Versicherungsschutz bieten und dass wichtige Bestandteile
(Lehrerausfall, Abbruch der Reise) oftmals nicht mit abgesichert sind.

0 Unterkunft
0 Transport
0 Programmpunkte (Museen, Schwimmbader), Alternativprogramm einplanen bei schlechtem Wetter o. A.

Kalkulation der Kosten, Férderungsméglichkeiten tiberpriifen und ggf. beantragen

OO

Buchung der Reise

] Es empfiehlt sich der Abschluss einer Reiseversicherung fiir Sie und Ihre Schuler unter
www.union-paritaet.de/dienstleistungen/weitere-dienstleistungen/reisen/freizeiten/reiseschutz-auf-klassenfahrten
[] Reise ins Ausland? Dann sollte der Vollschutz (inkl. Auslandsreisekrankenversicherung)
abgeschlossen werden.
] Zahlungsaufforderung an die Eltern geben

] Prifen, ob alle wichtigen Dokumente der Schiilerinnen und Schiiler und Einverstandniserklarungen der
Eltern vorliegen

[ Den zweiten Elternabend veranstalten

Reise inkl. geplantem Programm vorstellen

Verhaltensregeln (z. B. Handy- oder Alkoholverbot) besprechen

Klassenliste (Adressen und Telefonnummern der Eltern) ausflllen lassen

Wichtige Informationen zu den Schilerinnen und Schilern (Essgewohnheiten, Allergien, Medikamentenein-
nahme) in Erfahrung bringen

Letzte Fragen und Unklarheiten besprechen
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[0 Packliste an die Schiilerinnen und Schiiler verteilen
] Alle relevanten Reisedaten (Adresse des Reiseveranstalters, Termine) bei der Schulleitung hinterlegen

Alles erledigt und in der Liste abgehakt?
Dann steht einer aufregenden und spannenden Klassenfahrt ja nichts mehr im Wege.

Viel SpaB winscht Ihnen das Team vom UNION Versicherungsdienst.

Die Liste soll Ihnen als Orientierungshilfe dienen. Vollsténdigkeit kénnen wir nicht garantieren, da je nach Art und Dauer der Klassenfahrt noch weitere Schritte in der Planung
erforderlich sein kénnen.
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